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1 OBJETIVO

Establecer los pasos necesarios para cumplir con el proceso de regularizacion de Agentes
de Aduana.

2 ALCANCE

Esta Guia esta orientada a todos los Agentes de Aduana, quienes deben cumplir con la
disposicion transttoria primera, incisos 2, 3, 4, 5, 6, v 7 del REGLAMENTO QUE
REGULA EL EJERCICIO DE LA ACTIVIDAD DE LOS AGENTES DE ADUANA
No. 1-2008-R2, emitido por el Directorio de la Corporacion Aduanera Feuatoriana el 17 de
Enero 2008 y publicada en el Registro Oficial No. 283 del 27 de Febrero de 2008.

3 DESCRIPCION

FASE 1

1. Llenar Solicitud de Renovacion de Licencia de Agente de Aduana y Formulario de
Datos Personales de acuerdo al Anexo 1 y Anexo 2.

)

Adjuntar los documentos detallados en el Registro de Documentacion de acuerdo al
Anexo 3.

L

Obtener una Liquidacién Manual por concepro de Tasa de Renovacion, la cual serd
emitnda en las ventanillas de las Areas Administrativo-Financiero de la Corporacion
Aduanera Ecuatoriana a Nivel Nacional,

4, Cancelar Tasa de Renovaciéon de $350 en los Bancos Recaudadores.

5. Entregar Solicitud, Formulario de Datos Personales, documentacion completa y
liquidacién manual pagada en el Departamento de Secretaria de la Gerencia General de
la Corporacion Aduanera Ecuatoriana.  Todos estos documentos deberdn ser
entregados en el orden establecido en ¢l Registro de Documentacion en una carpeta
membretada.

6. La fecha limite de entrega de los documentos seri el 15 de Mayo del presente ano.

7. Si posterior a la revision de la documentacion, efectuada por la Gerencia de Asesoria
Juridica, la Corporacion Aduanera Ecuatoriana detetmina que ésta se encuentra
incompleta o inconforme, se procederd a notificar al Agente de Aduana a efectos de
que en el plazo de 5 dias habiles se complete la documentadion requerifla, caso
contrario se devolvera el ramite. El Agente de Aduana debera eptpnc ezar un_
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nuevo tramite desde su inicio a excepcidn del pago de tasa de renovacion. Bajo ninguna
circunstancia se aceptara documentacion luego del plazo senalado en el numeral 6.

8. Los Agentes de Aduana que cumplieren satisfactoriamente con los requisitos
determinados en la Fase 1 de esta Guia, seran notificados mediante oficio y el listado
sera publicado en la pagina Web de la Corporacion Aduanera Ecuatoriana
www.aduana.gov.ec, dentro de 20 dias hébiles posteriores a la fecha limite de entrega de
documentos.

9. Solos los Agentes de Aduana que cumplieren satisfactoriamente lo dispuesto en la Fase
1 de esta Guia, podran continuar con la Fase 2.

FASE 2

10, Los Agentes de Aduana cuya Autorizacion de Licencia fue expedida con anterioridad
a la Ley Orginica de Aduanas publicada en el Registro Oficial No. 396 del 10 de
Marzo de 1994, estan sujetos a realizar un programa de capacitacion dictado por la
Corporacion Aduanera Ecuatoriana entre Junio y Julio del presente afio.

La capacitacion tendra lugar en la ciudad de Guayaquil y Quito. La fecha exacta, lugar
y horario de la capacitacion se informara mediante prensa y a través de la pagina Web
de la Corporacion Aduanera Ecuatoriana. Al momento de asistir a la capacitacion los
Agentes de Aduana deberan presentar ¢l original de su cédula de identidad y firmar el
debido registro de asistencia. Cabe mencionar que se controlara la participacién durante
la jotnada.

11, Los Agentes de Aduana cuya  Autorizacién de Licencia fue expedida con
posterioridad a la Ley Organica de Aduanas, publicada en el Registro Oficial No. 396
del 10 de Marzo de 1994, estin sujetos a someterse a un examen de suficiencia que sera
suministrado por la Corporacidn Aduanera Ecuatoriana entre los meses de [ulio y
Agosto del presente ano, el cual contard con su respectivo aval académico. La fecha
exacta, lugar y horario se informara mediante prensa y a través de la pagina Web.

Los Agentes de Aduana que estin sujetos a examen de suficiencia y que deseen reforzar
sus conocimientos, opcionalmente podran participar en ¢l programa de capacitacion
que sera dictado por la Corporaciéon Aduanera Ecuatoriana entre los meses de Junio y
Julio del presente ario.

El examen de suficiencia versara sobre temas téenico-informaticos, operativos v
legales de caracter aduanero, para el efecto la Corporacion Aduanera FEcuatoriana
informara del contenido de las materias sobre las que versara el examen a través de su
pagina Web, con minimo 30 dias de anticipacion a la convocatoria. Al momento de
concurrir a] examen de suficiencia, 10% f*\gentes de Aduana dcbcrm firmar el debldo

podr’u rendir examert.
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Si se determina que alguno de los postulantes comen6 actos prohibidos o fraudulentos
al momento de la rendicion del examen, quedara descalificado ¢ impedido de participar
en futuros procesos de calificacion de Agentes de Aduana.

La calificacion del examen de suficiencia para ser considerado como aprobado, se
basara en un puntaje minimo del ochenta por ciento 80% del puntaje toral. Los
Agentes de Aduana que reprueben el examen, podrin presentarse nuevamente por una
sola ocasion en la fecha establecida por la Corporacion Aduanera Ecuatoriana,

12. Los Agentes de Aduana que cumplieren sausfactoriamente con los requisitos
determinados en la I'ase 2 de esta Guia, seran notificados mediante oficio y el listado
sera publicado e¢n la pagina Web de la Corporacion Aduanera Ecuatoriana
www.aduana.gov.ec, en el mes de Agosto del presente ano.

13. Solos los Agentes de Aduana que cumplieren satisfactoriamente lo dispuesto en la Fase
| y 2 de esta Guia, podran continuar con la Fase 3.

FASE 3
-
14, Obtener una Liquidacion Manual por concepto de Tasa de Inspeccion, la cual sera
emitida en las ventanillas de las Areas Admimstrativo-Financiero de la Corporacion
Aduanera Ecuatoriana a Nivel Nacional.

15. Cancelar Tasa de Inspeccion de $500 en los Bancos Recaudadores, La fecha limite del
pago sera 10 dias habiles posteriores a la publicacion de la lista de Agentes de Aduanas
que superaron la Fase 2,

16. La inspeccién comprenderd la revision fisica de las instalaciones, asi como de los
equipos informaticos, programas y demas implementos con los que debe contar el lugar
de trabajo de un Agente de Aduana, de acuerdo a lo detallado en el Anexo 4. Las
inspecciones seran aleatorias y sin previo aviso y tendran lugar entre los meses de
Septiembre y Octubre.

17. En caso de no cumplir satisfactoriamente la inspeccion fisica, los Agentes de Aduana
tendran opcidn a una inspeccion adicional. St producto de esta nueva inspeccion se
determina que no cumplen con los requisitos establecidos, no se concederd la
autorizacion.

18. Solo los Agentes de Aduana que cumplieren con lo dispuesto en las Fases 1, 2, 3, y que
estén al dia con sus Garantias, serin autorizados para el ejercicio de ésta acuyidad
mediante resolucion del Gerente General de la Corporacion Aduanera Lyy '

cual tendra un plazo de vigencia de cinco afios a partir de su et isir}n.\ﬁ')
W\
)
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19. La lista FINAL de los Agentes de Aduana autorizados por el Gerente General serd
publicada por prensa vy a través de la pagina Web de la Corporacion Aduanera
Ecuatoriana www.aduana.gov.ec durante el mes de Noviembre.

20. La Resolucion del Gerente General serd notficada al interesado y habilitara al mismo
para ejercer funciones en todos los Distritos Aduaneros.

FASE 4

21, Los Agentes de Aduana debidamente notificados recibirin una credencial otorgada
por la Corporacion Aduanera Ecuatoriana, la cual es personal e intransferible.

22. La Corporacion Aduanera publicari en su pagina Web el lugar, dia y hora en que se
efectuara la entrega de las credenciales.

NOTA: El incumplimiento de las fechas establecidas en esta Guia, incluyendo las
fechas pendientes por publicar, es causal para el rechazo de la solicitud e
inhabilitacién del cédigo de Agente de Aduana hasta que la Corporacion Aduanera
Ecuatoriana convoque a un nuevo proceso. | ’




Codigo:
GUIA INFORMATIVA
Version:
CORPORACION
ATDYUANERA Piig'inil Hde 12
ECUATORIANA AGENTES DE ADUANA Fecha: Abal /08

ANEXO 1

SOLICITUD DE RENOVACION DE LICENCIA DE
AGENTE DE ADUANA

FECHA:

Economista

Santiago Leén

GERENTE GENERAL

CORPORACION ADUANERA ECUATORIANA

En su despacho.-

De mis consideraciones: .

Por medio de la presente me dirijo a usted con el propésito de cumplir con el proceso de
Regularizacién del Ejercicio de la Actividad de Agentes de Aduana establecido en la
disposicion rransitoria primera, incisos 3, 4, 5, 6, y 7 del REGLAMENTO QUE REGULA
EL EJERCICIO DE LA ACTIVIDAD DE LOS AGENTES DE ADUANA No.1-2008-
R2 emitido por el Directorio de la Corporaciéon Aduanera Ecuatoriana el 17 de Enero de
2008 y publicado en el Registro Oficial No. 283 del 27 de Febrero de 2008. Para lo cual
adjunto el “Fowmalarie de Datos Personales” completo, asi como rambién el “Regutro de
Documentacion”y cada uno de los documentos alli indicados.

Certifico que la informacién que adjunta es veridica, por lo tanto la institucién puede hacer
uso de ella v realizar las investigaciones correspondientes.

Muy atentamente,

(firma)
Nombre:

Codigo:
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ANEXO 2

FORMULARIO DE DATOS PERSONALES

APELLIDOS:

FOTO:

NOMBRES

CODIGO DE AGENTIE

No., CEDULA:

FECHA DI INICTIO COMO AGENTE:

LUGARY FECHA DE NACIMIENTO:

NACIONALIDAD:

RUC:

INSTRUCCION ACADIIMICA,

DIRECCION DOMICILIO:

(INCLUIR REFERENCIA)

CIUDAD:

TELEF. DOMICILIO:

TELEF. CELULAR:

DIRECCION TRIBUTARIA:

(INCLUTR REFERENCIA)

CIUDAD:

TELEFONO:

FAX.

DIRECCION OFICINA:

(ST DIREFENTE A DIRECCION TRIBUTARIA)

CIUDAD:

TELEF, QFTCINA:

FAX,

CORREQ ELECTRONICO OFICINA:

CORREO ELECTRONICO ALTERNO:

DIRECCION EN LA QUE PREFIERE RECIBIR LA CORRESPONDENCIA DE PARTE DE LA CORPORACION
ADUANERA ECUATORIANA (MARCAR UNA):

[J pomiciLio

[] DIRECCION TRIBUTARIA

(] oFiciNa

AUXILIARES DE ADUANA (PARA REFERENCIA SOLAMENTIE):

NOMBRE:

Na CEDULA:

NOMBRIE:

No. CEDULA:




Codigo:
GUIA INFORMATIVA
Version:
CORPORACION
ADUANERA Pigina 10 de 12
EGUATORIANA AGENTES DE ADUANA Fecha: Absil /08

ANEXO 3:

REGISTRO DE DOCUMENTACION

Los siguientes documentos deberin presentarse en copias fotostaticas debidamente
NOTARIADAS con salvedad de aquellos que expresamente sean requeridos en original:

1 Cédula de Ciudadania

2 Certificado de votacion

3 | Registro Unico Contribuyente RUC actualizado

Acto administrativo otorgado por el Estado Ecuatoriano en el cual se autorice la licencia de
Agente de Aduana

5 Repistro de Firma de Agente de Aduana (de acuerdo al Adjunte 1)

- ' .. g = » - - . - - ’ ~ -
Titulo profesional universitario o de mivel tecnologico conferido por una Universidad o Escuela
6 Supernor Politécnica u otras instituciones reconocidas legalmente, refrendado por el Consejo
Nacional de Educaciéon Superior CONESUP. *

Declaracion juramentada que certifique:
4.  Estaren plena capacidad de contratar,
b. No haber sido destituido de funcion publica;
¢ Sise encuentra o no, incurso en alguna de las causales de impedimento contempladas en
7 el Reglamento General a la Ley Organica de Aduanas y la disposicion transitoria del
Reglamento que Regula ef Ejerdico de la Actividad de fos Agenter de Adpana No.1-2008-R2.
d. Siexiste o no, vinculo conyugal, unién de hecho o parentesco hasta cuarto grado de
consanguinidad y segundo de afinidad con funcionarios o trabajadores de Ia
Corporacion Aduanera Ecuatoriana,

Certificaciéon vigente de antecedentes penales expedida por autoridad competente de la Policia
Nacional, en original. (Record Policial)

Certificacion emitida por los tribunales penales de su fuero compe tente de no haber sido
9 sentenciado en materia penal y por las tribunales v juzgados competentes del pais en materta de
aduana de no haber sido sentenciado en la matetia, en original.

Declaraciones del impuesto a la renta de los dos Gltimos ejercicios econdmicos, que evidencien
10 | haber tenido acividad economica en €l pais; 0 en su caso, declaracion juramentada de que no se
ejercié actividad econdémica en este periodo.

* Los agentes de aduana cuya “Autonzacién de Licencia de \gente de Aduana” fue expedida antes.
de la vigencia de la Ley Orginica de Aduanas, publicada en el registro oﬁcr.ﬂ No. 356 del 13 df Julio
de 1998, NO SE LES EXIGIRA PRESENT! ¢
TECNOLOGICO REGISTRADO POR EL CONESUP.
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ADJUNTO &
REGISTRO DE FIRMA DE
AGENTE DE ADUANA
NOMBRE:
CODIGO:
R.U.C:
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ADJUNTO 1:
REGISTRO DE FIRMA DE
AGENTE DE ADUANA
NOMBRE:
CODIGO:;
RU.C:
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ANEXO 4:

REQUISITOS TECNICOS DE INSPECCION

Para que la inspeccién tenga un resultado satisfactoro, los establecimientos deberan contar con los
sigulentes requisitos minimos y presentar la respectiva documentacion de respaldo:

1 | Establecimientos debidamente identificados interna y externamente,

2 | Oficina equipada con la infraestructura adecuada,

3 | Servicios Basicos (agua, luz y teléfono).

4 | Linea telefénica.
Area de Archivo, donde se almacenari el informacion original de los tramites en que se haya

5 | intervenido, o se vaya a intervenir, con sus respectivos tespaldos en formato digital, los cuales
contaran con medidas de segundad suficientes,

5 Eqmpos de computacion que cumplan con los requisitos técnicos minimos que se requieren para
interactuar con el sistema de la Aduana.

7 | Software de interconexion con Aduana.

8 | Servicio permanente de Internet.

8 | Correo Seguro.

10 | Cuenta de correo electrénico (no gratuitas).

11 Seguridades para funcionamiento del sistema informatico, compatible con lo requerido por la
Corporacion Aduanera Ecuatoriana.

12 | Medios de comunicacién con la oficina del Agente de Aduana (radios)

13 Equipos basicos de oficina (computadoras, sillas, archivadores, escritorios, impresora,
calculadoras, maquina de fax, etc.)

14 Documentos que acrediten la propiedad, arriendo o legal posesién del inmueble donde funciona
la oficina del Agente de Aduana.

15 Cumplir con los sistemas de seguridad e higiene industrial exigidos por ley (cuerpo de Immbcrm
normas de seguridad industrial del IESS, etc.). _
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